Zafgcznik nr 1 do zarzgdzenia or 6.?.72013
zdnia ..~2R.. DREINTR.. 20131,
Rektora Uniwersytetu Medycznego w Lodzi

Regulamin przyjmowania gosci zagranicznych
w Uniwersytecie Medycznym w Lodzi

§1

. Regulamin okresla zasady przyjmowania gosci  zagranicznych w  Uniwersytecie

Medycznym w Lodzi, zwanego dalej ,Uniwersytetem”.

. Regulamin okresla zasady dotyczace przyjmowania goscia zagranicznego, zwanego dalej

»Zosciem” w ramach:

1) programéw dydaktyczno-naukowych;

2) projektéw badawczych, edukacyjnych, szkoleniowych, innych;

3) umoéw miedzyrzgdowych;

4) pobytu na zaproszenie jednostki organizacyjnej Uniwersytetu, w tym zaproszenie
zwiazane z nadania tytutu doktora honoris causa;

5) udziatu w konferencjach, sympozjach, seminariach naukowych, kursach i szkoleniach.

§2

. Jednostka zapraszajgca sktada w Biurze ds. Wspotpracy Zagranicznej Wniosek o pryjecie
goscia zagranicznego (zalacznik nr 1), wskazujge zrédlo finansowania jego pobytu.
Whniosek powinien zostaé ztozony w czasie umozliwiajagcym zrealizowanie okreslonych
w nim $wiadczen.

. Wniosek i warunki finansowania musza by¢ zaakceptowane i podpisane przez kierownika
Jednostki zapraszajacej i dysponenta srodkow finansowych (w przypadku, gdy nie jest nim
kierownik), a nastepnie Dyrektora Biura ds. Wspotpracy Zagraniczne;.

. Obowiazek zlozenia wniosku, o ktérym mowa w ust. 1 dotyczy réwniez przyjmowanych
gosci, w przypadku ktoérych Uniwersytet nie ponosi kosztow zwigzanych z ich pobytem.

§3

. Refundacji mogag podlega¢ koszty podrézy, zakwaterowania oraz koszty utrzymania

podczas pobytu (diety/kieszonkowe).

. Koszty podrézy moga by¢ optacone przez:

1) Uniwersytet — bilet zostaje zakupiony w biurze podrézy, z ktéorym Uniwersytet ma
podpisang umowe;

2) goscia — zwrot kosztéw nastepuje na podstawie ztozonego formularza Reimbursement of
Travel Expenses (zalacznik nr 2); do formularza nalezy dotaczy¢ oryginal rachunku
zakupu biletu (lotniczego, kolejowego, promowego, autobusowego itp.) oraz karty
poktadowe.

- W przypadku gdy podréz odbywa siec samochodem prywatnym, zwrot nastepuje na

podstawie ztozonej przez goscia Ewidencji przebiegu pojazdu (zalacznik nr 3).

. Koszty zwigzane z zakwaterowaniem mogg by¢ optacone przez:

1) Uniwersytet — przelewem, na podstawie faktury pro forma wystawionej przez hotel lub
na podstawie faktury wystawionej na Uniwersytet;

2) goscia — zwrot kosztow nastepuje na podstawie ztozonego formularza, o ktéorym mowa
W ust. 2 pkt 2; do formularza nalezy dotaczy¢ oryginat faktury.

- W wyjatkowych przypadkach dopuszcza sie mozliwos¢ zwrotu kosztow podrézy lub

zakwaterowania na podstawie noty obcigzeniowej wystawionej przez Jednostke macierzysta

goscia.



6. Koszty zwigzane z utrzymaniem wyptacane sa wedlug stawki okreslonej w budzecie
projektu. W przypadku nieokreslenia stawki w ww. budzecie o jej wysokosci decyduje
dysponent srodkow, przy czy kwota ta nie moze przekroczy¢ 100 zt dziennie.

7. Nalezne kwoty wypltacane sg gosciom w kasie Uniwersytetu - po okazaniu dokumentu
tozsamosci, lub innej osobie - na podstawie udzielonego pisemnego upowaznienia.

8. Uniwersytet nie pokrywa kosztow ubezpieczenia goscia w czasie jego pobytu w Polsce.

§4

1. Opieke merytoryczng nad gosciem begdacym stypendysta sprawuje opiekun naukowy, ktéry
odpowiada za dopelnienie postanowien okreslonych w § 3 i zajmuje si¢ sprawami socjalnymi
zwigzanymi z pobytem goscia (m.in. zakwaterowaniem w domu studenckim).

2. Gosciom, o ktérych mowa w ust. 1, stypendia wyplacane sg na podstawie dyspozycji organu
wydajacego/polecenia wyptaty dysponenta srodkéw finansowych, przekazanego do Biura
Wspotpracy Zagranicznej; dokument z wydang decyzja/dyspozycjg dostarcza opiekun
naukowy lub stypendysta osobiscie.

§5
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem, decyzje¢ podejmuje Dyrektor Biura
ds. Wspolpracy Zagraniczne;.



