UNIWERSYTET
MEDYCZNY
W LODZI

Zarzadzenie nr 64/2023
z dnia 5 czerwca 2023 r.
Rektora Uniwersytetu Medycznego w todzi

w sprawie Regulamin przyznawania i wydatkowania srodkéw finansowych zwigzanych
z inicjatywami naukowymi na rzecz studentéw odbywajgcych ksztatcenie w ramach
Indywidualnego Toku Studiow

Na podstawie art. 23 ust.1i ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz. U. z 2023 r. poz. 742, ze zm.) oraz § 12 ust. 3 i § 13 ust. 2 Statutu Uniwersytetu
Medycznego w todzi z dnia 27 czerwca 2019 r., ze zm., zarzadza sig, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie Regulamin przyznawania i wydatkowania srodkéw finansowych zwigzanych
z inicjatywami naukowymi na rzecz studentéw odbywajgcych ksztatcenie w ramach Indywidualnego
Toku Studidw, stanowigcy zatgcznik do zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR: prof. dr hab. n. med. Radzistaw Kordek

Ogtoszenie aktu prawnego:
- intranet/BIP




Zatacznik do zarzadzenia nr 64/2023
zdnia 5 czerwca 2023 r.
Rektora Uniwersytetu Medycznego w todzi

Regulamin przyznawania i wydatkowania srodkéw finansowych
zwigzanych z inicjatywami naukowymi na rzecz studentéw odbywajacych ksztatcenie
w ramach Indywidualnego Toku Studiow

Przepisy ogdlne

81
Regulamin przyznawania i wydatkowania srodkéw finansowych zwigzanych z inicjatywami
naukowymi na rzecz studentéw odbywajgcych ksztatcenie w ramach Indywidualnego Toku Studiéw,
zwany dalej ,,Regulaminem”, okredla tryb i zakres dofinansowywania zwigzanych z inicjatywami
naukowymi organizowanymi przez Uniwersytet Medyczny w todzi na rzecz studentéw
odbywajgcych ksztatcenie w ramach Indywidualnego Toku Studidw.

§2

Uzyte w Regulaminie zwroty oznaczajg:

1) DRIK - Dziat Rekrutacji i Ksztatcenia Uniwersytetu;

2) inicjatywa naukowa — kurs, warsztat, szkolenie, ktére umozliwiajg zdobycie dodatkowych
kompetencji przez studentdw odbywajgcych ksztatcenie w ramach Indywidulanego Toku
Studiéw, podlegajgce dofinansowaniu na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie;

3) ITS — Indywidualny Tok Studidw — tryb odbywania studiéw wedtug indywidualnie ustalonego
programu studidw, w tym planu studidw, na zasadach okreslonych w Regulaminie studiéw
w Uniwersytecie Medycznym w todzi;

4) opiekun naukowy ITS — pracownik naukowo-dydaktyczny Uniwersytetu Medycznego w todzi
posiadajgcy co najmniej stopien naukowy doktora, sprawujgcy nadzor i opieke naukowg nad
studentem odbywajgcym ksztatcenie w ramach ITS;

5) plan budzetowy — zestawienie planowanych wydatkdéw na kolejny rok budzetowy;

6) portal procesowy — aplikacja Process Portal dziatajgca w systemie informatycznym
Uniwersytetu, umozliwiajgca pracownikom, w zaleznosci od przyznanych uprawnien, realizacje
zadan objetych zakresem jej dziatania;

7) Prorektor — Prorektor ds. Organizacyjnych i Studenckich Uniwersytetu Medycznego
w todzi;

8) rok budzietowy — okres obejmujgcy 12 kolejnych miesiecy, pokrywajgcy sie z rokiem
kalendarzowym;

9) sprawozdanie finansowe — rozliczenie z dokonanych wydatkéw, obejmujgce dany rok
budzetowy;

10) Uniwersytet — Uniwersytet Medyczny w todzi;

11) Zespot ds. ITS — Zesp6t ds. Organizacji i Koordynowania Studiéw Indywidualnych.

Plan budzetowy

§3
1. Dofinansowywanie do inicjatyw naukowych odbywa sie w oparciu o plan budzetowy przyznany
na dany rok, realizowany w oparciu o poszczegdlne wnioski o dofinansowanie.



W terminie do dnia 31 grudnia kazdego roku, przewodniczgcy Zespotu ds. ITS lub osoba przez
niego wyznaczona zobowigzany jest do sporzadzenia i ztozenia planu budzetowego.

Plan budzetowy powinien zawieraé¢ w szczegdlnosci:

1) logo Uniwersytetu;

2) numer subkonta ITS;

3) wskazanie roku budzetowego, ktérego dotyczy;

4) nazwe inicjatywy naukowej ze wskazaniem poszczegdlnych dziatan;

5) kroétki, ale mozliwie najbardziej szczegdtowy, opis przedsiewziecia;

5) catkowity koszt brutto inicjatywy naukowej;

6) ewentualne informacje dodatkowe (uwagi).

Plan budzetowy podlega zatwierdzeniu przez Prorektora.

Po zatwierdzeniu planu budzetowego, pracownik DRiK zgtasza do Dziatu Analiz Uniwersytetu
wysokos¢ budzetu.

Dysponentem srodkow finansowych przyznanych w ramach budzetu, o ktérym mowa w ust. 5,
jest kierownik DRiK.

Ogolne zasady przyznawania dofinansowania

§4
Wydatki ponoszone na dofinansowanie inicjatyw naukowych w ramach ITS sg wydatkami
Uniwersytetu realizowanymi w oparciu o ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo Zamdwien
Publicznych, zwanej dalej ,ustawg PZP”, oraz wewnetrznymi przepisami Uniwersytetu w tym
zakresie.
O dofinansowanie inicjatyw naukowych ujetych w planie budzetowym moze ubiegaé sie
student odbywajacy ksztatcenie w ramach ITS, zwany dalej ,studentem ITS".
Dofinansowanie obejmuje wytgcznie koszty zwigzane z:
1) uczestnictwem w inicjatywie naukowej;
2) przejazdem lub przelotem do miejsca organizowania inicjatywy naukowe;j.
Dofinansowanie nie obejmuje kosztow:
1) diet pobytowych;
2) noclegu;
3) wyzywienia.
O dofinansowanie nie moze ubiegaé sie student ITS, ktéry korzysta juz z dofinansowania
na wnioskowany wyjazd ze srodkéw przyznanych przez Uniwersytet w ramach budzetu
organizacji studenckich.
Mozliwos$¢ ubiegania sie o dofinansowanie dotyczy wytgcznie osdb posiadajgcych aktywny
status studenta ITS.
Dofinansowanie nie moze przekroczy¢ kwoty 2000 zt brutto na jednego uczestnika,
z zastrzezeniem ust. 8.
W uzasadnionych przypadkach przewodniczacy Zespotu ds. ITS moze okresli¢ inng kwote
dofinansowania.
Student ITS moze uzyska¢ dofinansowanie jeden raz w danym roku budzetowym.

Procedura sktadania i akceptacji wniosku o dofinansowanie

§5
W celu uzyskania dofinansowania do inicjatywy naukowej ujetej w planie budzetowym student
ITS, zwany tez ,wnioskodawcy”, zobowigzany jest do ztozenia wniosku o dofinasowanie
za posrednictwem elektronicznego formularza. Wytyczne dotyczgce wypetnienia wniosku



10.

11.

stanowig zatgcznik do Regulaminu.

Whiosek o dofinansowanie powinien zawiera¢ uzasadnienie przydatnosci danej inicjatywy
naukowej do realizacji projektu badawczego zadeklarowanego przez studenta podczas
rekrutacji na ITS.

Whniosek nalezy ztozy¢ na minimum 30 dni przed planowanym terminem rozpoczecia inicjatywy
naukowej, ktérej ma dotyczy¢ dofinansowanie, wraz z opinig opiekuna naukowego ITS.

W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest ztozenie wniosku w terminie krétszym niz
okreslony w ust. 3, nie krétszym jednak niz 10 dni roboczych; w tym wypadku konieczny jest
kontakt z pracownikiem DRiK, ktéry w porozumieniu z jednostka kompetencyjng poinformuje
whnioskodawce o mozliwosci przyznania dofinansowania.

Opinia opiekuna naukowego ITS, o ktérej mowa w ust. 3, jest merytoryczng oceng inicjatywy
naukowej, o udziat w ktorej wnioskuje student ubiegajacy sie o dofinansowanie.

Whiosek o dofinansowanie, ztozony w formie elektronicznej przesytany jest na adres stuzbowe;j
poczty elektronicznej pracownika DRiK

Whniosek o dofinansowanie podlega rejestracji, weryfikacji pod wzgledem formalnym
tj. zgodnosci z zatozeniami planu budzetowego oraz zatwierdzeniu przez pracownika DRiK.

W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych we wniosku o dofinansowanie, pracownik DRiK
moze zwrdci¢ sie do wnioskodawcy o uzupetnienie wniosku lub ztozenie dodatkowych
wyjasnien.

Zatwierdzony wniosek o dofinansowanie przekazywany jest przez pracownika DRiK
do przewodniczgcego Zespotu ds. ITS, ktdry podejmuje decyzje o przyznaniu lub nieprzyznaniu
dofinansowania albo o koniecznosci uzupetnienia wniosku lub ztozenia przez wnioskodawce
dodatkowych wyjasnien.

Pracownik DRiK zobowigzany jest do przygotowania stosownego zapotrzebowania jesli
realizacja przedsiewziecia wymaga udzielenia zaméwienia publicznego.

Pracownik DRiK, za posrednictwem stuzbowej poczty elektronicznej, informuje studenta ITS
0 rozpatrzeniu wniosku.

Realizacja wniosku

§6
Na podstawie pozytywnie rozpatrzonego wniosku o dofinansowanie oraz ztozonego przez
pracownika DRiK zapotrzebowania wtasciwa jednostka organizacyjna proceduje zlecenie ustugi
o ktérej mowa w § 4 ust. 3.
Jednostka, o ktorej mowa w ust. 1, realizuje zlecenie zgodnie z ustawy PZP oraz przepisami
wewnetrznymi Uniwersytetu, udzielajgc DRiK informacji o sposobie i terminie jego realizacji
oraz ewentualnej koniecznosci uzupetnienia dokumentow.

Rozliczenie wniosku o dofinansowanie w formie papierowej

§7
Po zakonczeniu inicjatywy naukowej, ktéra podlegata dofinansowaniu, wnioskodawca
zobowigzany jest do przekazania do DRiK wszystkich oryginalnych dokumentéw zwigzanych
z jej realizacjg. W przypadku dokumentéow finansowych (faktura lub rachunek), nie pdzniej niz
w terminie 7 dni od ich otrzymania.
Faktura lub rachunek podlega weryfikacji i zatwierdzeniu pod wzgledem merytorycznym
kolejno przez:
1) wnioskodawce;
2) pracownika DRIK;



3) pracownika jednostki kompetencyjnej
- w sposob okreslony w ust. 3.
3. Zatwierdzenie merytoryczne odbywa sie poprzez naniesienie na fakture lub rachunek
ponizszych danych:
1) w przypadku wnioskodawcy:
a) szczegdétowe informacje o danym przedsiewzieciu,
b) data i miejsce jego realizacji;
2) w przypadku pracownika DRiK:
a) pieczec imienna i podpis,
b) data wptywu faktury lub rachunku do DRIK,
c) numer subkonta, z ktérego ptatnos¢ bedzie dokonana;
3) w przypadku pracownika jednostki kompetencyjne;j:
a) tryb udzielenia zamoéwienia,
b) pieczec imienna i podpis.
4. Zatwierdzong merytorycznie fakture lub rachunek przekazuje sie do Dziatu Finansowego wraz
z kopia wniosku o dofinansowanie i zgoda na dofinansowanie udzielong przez
przewodniczgcego Zespotu ds. ITS.

Rozliczenie wniosku o dofinansowanie w portalu procesowym

§8
W portalu procesowym jednostkg merytoryczng potwierdzajgcg wykonanie ustugi jest DRIiK.

§9

1. Weryfikacji formularza delegacji krajowej, przed przekazaniem go do wtasciwej jednostki
administracyjnej Uniwersytetu, dokonuje pracownik DRIK.

2. Weryfikacji delegacji zagranicznej, zgodnie z wczesniej ztozonym wnioskiem o dofinansowanie,
dokonuje pracownik Dziatu Wspétpracy Zagraniczne;j.

3. Rozliczenie delegacji krajowej, zgodnie z wczesniej ztozonym wnioskiem o dofinansowanie,
odbywa sie na podstawie odrebnych przepiséw wewnetrznych Uniwersytetu, stosowanych
odpowiednio do rozliczania delegacji stuzbowych pracownikéw Uniwersytetu.

Sprawozdanie finansowe

§10

1. DRiK zobowigzany jest do sporzadzenia corocznego sprawozdania z wykorzystania srodkéw
finansowych otrzymanych w danym roku, zgodnie z zatwierdzonym planem budzetowym
realizowanym na podstawie wnioskow o dofinansowanie, nie pdzniej niz do dnia 31 grudnia
danego roku kalendarzowego.

2. Sprawozdanie finansowe przedkfadane jest do zatwierdzenia Zespotowi ds. ITS a nastepnie
Prorektorowi.

3. Sprawozdanie finansowe powinno zawieraé:
1) znak firmowy Uniwersytetu;
2)  wskazanie roku budzetowego, ktorego dotyczy;
3) nazwy inicjatyw naukowych podlegajgcych dofinansowaniu;
4) terminy, w ktérych odbywaty sie poszczegdlne inicjatywy naukowe;
5) liczbe srodkéw przeznaczonych na dofinansowanie poszczegdlnych inicjatyw naukowych;
6) nazwiska oséb biorgcych udziat w poszczegdlnych inicjatywach naukowych;
7) numer rejestru ztozonego wniosku o dofinansowanie;



8) informacje o wysokosci kwoty wskazanej we wniosku o dofinansowanie;

9) informacje o wysokosci kwoty dofinansowania przyznanej przez Zespot ds. ITS;

10) informacje o faktycznie wykorzystanej kwocie;

11) informacje o kwotach poszczegdlnych faktur rozliczajgcych dang inicjatywe naukowa,
ktérej dotyczyt wniosek o dofinansowanie;

12) numery faktur rozliczajgcych dang inicjatywe naukowsa.

Postanowienia koncowe

§11
DRiK sprawuje piecze pod wzgledem formalnym i administracyjnym nad wydatkowaniem
srodkow finansowych przyznanych dla Zespotu ds. ITS.
Nieprzestrzeganie przez studentédw odbywajgcych ksztatcenie w ramach ITS przepisow
niniejszego Regulaminu, w szczegdlnosci: niezachowanie termindw, niezachowanie
prawidtowej drogi postepowania, nieprawidtowe lub niekompletne ztozenie dokumentéw
skutkowac bedg odrzuceniem wniosku o dofinansowanie lub utratg mozliwosci zwrotu kosztéw
uczestnictwa w inicjatywie naukowe;.
W przypadku utraty statusu ,studenta ITS”, student traci prawo do ubiegania sie
o dofinansowania inicjatyw naukowych na podstawie niniejszego Regulaminu.



Zatacznik

do Regulaminu przyznawania i wydatkowania srodkéw finansowych zwigzanych
z inicjatywami naukowymi na rzecz studentéw odbywajgcych ksztatcenie

w ramach Indywidualnego Toku Studiow

WYTYCZNE
DO WYPELNIENIA ELEKTRONICZNEGO WNIOSKU O DOFINANSOWANIE ZADANIA
W ZAKRESIE STUDENCKIEJ DZIALALNOSCI NAUKOWEJ — STUDENCI ITS

Niniejsze wytyczne dotyczg sposobu wypetnienia formularza elektronicznego wniosku
o dofinansowanie przedsiewziecia w zakresie studenckiej dziatalno$ci naukowej dla studentéw ITS
wedtug nastepujgcej kolejnosci i zasad:

1. Rodzaj zadania:*
Nalezy zaznaczy¢ rodzaj zadania (kurs, szkolenie, warsztaty).

N

Nazwa/tytut zadania:*
Nalezy wpisaé tytut szkolenia, kursu lub warsztatu.

3. Termin realizacji przedsiewziecia:*
Nalezy wskazac date planowanego przedsiewziecia poprzez okreslenie w kalendarzu terminu
rozpoczecia i zakonczenia przedsiewziecia. Wskazana data planowanego przedsiewziecia:
1) nie moze by¢ wczesniejsza niz data ztozenia wniosku;
2) powinna byc¢ zgodna z terminem wskazanym w Regulaminie;
3) powinna dotyczyé biezgcego Planu budzetowego.

4. Miejsce realizacji przedsiewziecia:*
Nalezy wpisa¢ adres realizacji przedsiewziecia. Jesli kurs/szkolenie/warsztat odbywa sie online
—nalezy to wpisa¢ w tym miejscu.

5. Opis i uzasadnienie:*
Opis moze mie¢ maksymalnie 1600 znakdw i powinien zawierac:
1) kroétki opis tematyki warsztatu/kursu/szkolenia;
2) uzasadnienie wziecia udziatu we wnioskowanej inicjatywie

6. Opinia Opiekuna Naukowego:*
Nalezy dodac opinie Opiekuna Naukowego studenta ITS zawierajgcg uzasadnienie wziecia przez
studenta udziatu w danej inicjatywie, z puntu widzenia jej przydatnosci podczas realizacji
programu ITS. Zatgczony dokument powinien by¢ w formacie pdf. lub jpg. Maksymalny rozmiar
pliku to 512 MB.

7. Catkowity przewidywany koszt realizacji przedsiewziecia:*
W wyznaczonym polu nalezy wpisaé przyblizong petng kwote brutto, zaplanowang
i przeznaczong na realizacje wskazanego we wniosku o dofinansowanie przedsiewziecia.



8. Zrédta finansowania:

1) irédto wiasne:*
W wyznaczone pole nalezy wpisa¢ kwote brutto srodkéw wtasne finansowania
zewnetrznego wnioskowanego przedsiewziecia np.: wptywy z biletéw, optat uczestnikéw
oraz dofinansowania otrzymane od sponsora, dziekana, jednostki ogélnouczelniane itd.

2) irédto UMED i zakres dofinansowania:”

a) nalezy wpisa¢ kwote za udziat w szkoleniu/kursie/warsztacie finansowang przez
UMED,
b) nalezy wpisa¢ kwote za transport finansowang przez UMED,

9. Podsumowanie:
1. taczna kwota zrédta UMED:"
Kwota podstawi sie automatycznie.
2. taczna kwota zrédet finansowania:*
Kwota podstawi sie automatycznie.

10. Wnioskodawca:"
Nalezy podaé imie i nazwisko, adres e-mailowy oraz telefon kontaktowy oraz rok studiéw
Whioskodawcy, ktéry jest przedstawicielem Organizacji i jest odpowiedzialny za realizacje
przedsiewziecia;

Pola oznaczone gwiazdkg (*) sq obowigzkowe do wypetnienia, bez ich wypetnienia formularz nie zostanie wystany!
Poprawnos¢ wypetnienia wniosku ocenia pracownik DRiK. W przypadku, gdy wniosek nie jest poprawnie wypetniony pod
wzgledem formalnym, pracownik DRiK przesyta wnioskodawcy, za posrednictwem poczty elektronicznej, informacje,

ktore pola wymagajq korekty lub uzupetnienia, tak aby postepowanie w sprawie uzyskania dofinansowania zostato
pomyslnie zakoriczone.



